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REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA
RESOLUGAO N° 04/2024

Dispde sobre o Regimento Interno do Instituto

Erechinense de Previdéncia — IEP.

RENATO ALENCAR TOSO, Diretor-Presidente do Instituto Erechinense de
Previdéncia - IEP, Municipio de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas

atribuicdes legais, faz saber o que segue:

TiTULO |
DO INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Secao |

Da Natureza

Art. 1° O Instituto Erechinense de Previdéncia - |IEP, entidade autarquica de direito
publico, criada pela Lei Municipal n° 5.971/2015, alterada pelas Leis n° 091/2023 —
Estrutura, n°® 092/2023 — Plano de Beneficios e n° 7328/2023 — Plano de Custeio,

integrante da administracdo indireta do Municipio, possui uma unidade gestora que é
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conduzida por uma Diretoria Executiva, um Conselho Deliberativo, um Conselho Fiscal e

um Comité de Investimentos.

Secao Il

Da Estrutura Administrativa

Subsecao |

Da Unidade Gestora

Art. 2° O |IEP é a unidade gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social de
Erechim/RS, competindo-lhe o gerenciamento da concessdo, do pagamento e da
manutencdo dos beneficios de aposentadoria dos servidores municipais efetivos e de
pensao por morte de seus dependentes, assim como a arrecadagao e a gestdao dos

recursos previdenciarios.

§ 1° E vedado assumir atribuicdes, responsabilidades e obrigagdes estranhas a sua

finalidade.

§ 2° A unidade gestora do IEP tem sede e foro na cidade de Erechim/RS e o prazo

de sua duracéao ¢ indeterminado.

Art. 3° A remuneracdo dos servidores do IEP obedecera aos parametros da Lei
Complementar Municipal n° 091/2023, que reestrutura o Regime Préprio de Previdéncia

Social - RPPS e da Lei Municipal n°® 3919/2005, quanto ao plano de carreira dos mesmos.

Art. 4° Todos os ocupantes dos cargos de provimento efetivo da estrutura do IEP

serdo, obrigatoriamente, segurados do Instituto.

Art. 5° A unidade gestora realizara suas atividades por meio de servidores efetivos

do quadro préprio e, quando necessario, cedidos pelos Poderes Executivo e Legislativo,
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bem como de suas autarquias/fundacdes publicas e também podera contar com
estagiarios.

§ 1° Os vencimentos, vantagens e gratificagdes dos servidores cedidos serao
pagos pelo 6rgao de origem ou pelo IEP, conforme dispuser o termo de cessao.

§ 2° Os servidores cedidos e pagos pelo Instituto manterdo os vencimentos,
vantagens e gratificacbes de carater permanente, vinculados ao padrdo do 6rgao de

origem, salvo se lei municipal dispuser em contrario.

Subsecao Il

Da Diretoria Executiva

Art. 6° A Diretoria Executiva € o 6rgao superior de administracdo e gerenciamento
do IEP e é composta por:

| - Diretor-Presidente;
Il - Diretor Previdenciario; e

Il - Diretor Financeiro.

Subsecao lll

Dos Conselhos

Art. 7° Os Conselhos, Deliberativo — 6rgao consultivo e decisivo e Fiscal — 6rgao de
fiscalizacdo, sdo os responsaveis pelas questdes definidas em lei e seus funcionamentos

serao regrados por regimentos internos proprios.

Subsecgao IV

Do Comité de Investimentos
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Art. 8° O Comité de Investimentos é responsavel pelas questdes definidas em lei e
seu funcionamento sera regrado por regimento interno préprio, a ser aprovado pelo

Conselho Deliberativo do |IEP.

CAPIiTULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |

Das Competéncias dos Servidores

Art. 9° As competéncias dos servidores, concursados e/ou cedidos, exceto
Diretores, bem como dos estagiarios, seguem as normativas estabelecidas pelas leis as
quais estao atrelados.

Secaol ll

Das Competéncias da Diretoria Executiva

Art. 10. Compete privativamente a Diretoria Executiva:
| - administrar o IEP, unidade gestora do Regime Proprio de Previdéncia;

Il - representar a unidade gestora do Regime Préprio de Previdéncia, judicial ou

extrajudicialmente;

[l - executar, cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho Deliberativo e a

legislagao previdenciaria;

IV - coordenar as atividades executivas da unidade gestora do Regime Préprio de
Previdéncia;

V - prestar contas da administracdo do Regime Proprio de Previdéncia;

VI - elaborar e alterar seu Regimento Interno, submetendo a aprovacédo do
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Conselho Deliberativo;

VIl - submeter ao Conselho Deliberativo a politica e diretrizes de investimentos das

reservas garantidoras de beneficios do Regime Proprio de Previdéncia;

VIII - decidir sobre os investimentos das reservas garantidoras de beneficios do
Regime Préprio de Previdéncia, observada a politica e diretrizes estabelecidas pelo

Conselho Deliberativo;

IX - submeter as contas anuais do IEP para deliberagdo do Conselho Deliberativo e
apreciacdo do Conselho Fiscal, quando for o caso, acompanhadas de parecer do

responsavel técnico atuarial e/ou de Auditoria Independente;

X - submeter ao Conselho Deliberativo, ao Conselho Fiscal e a auditoria
independente, quando for o caso, balangos, balancetes mensais, relatorios semestrais da
posicdo em titulos e valores e das reservas técnicas, bem como quaisquer outras
informacdes e demais elementos de que necessitarem no exercicio das respectivas
fungoes;

Xl - expedir as normas gerais reguladoras das atividades administrativas do IEP;

Xl - decidir sobre a celebracdo de acordos, convénios e contratos em todas as
suas modalidades, inclusive sobre a prestagao de servigcos por terceiros necessarios a
regularidade das atividades do IEP, observadas as diretrizes estabelecidas pelo Conselho

Deliberativo;

Xl - contratar servigos técnicos profissionais especializados de interesse do
Regime Proprio de Previdéncia, inclusive quanto a realizagcdo de estudos, pareceres,
inspecbes ou auditorias, relativos a aspectos atuariais, juridicos, financeiros e

organizacionais, necessarios a regularidade das atividades do IEP;

XIV - elaborar e propor o plano plurianual, as diretrizes orgamentarias e o
orcamento anual do IEP, que irdo compor a legislagdo geral do Municipio, para

deliberagéo pelo Conselho Deliberativo;

XV - tomar as providéncias necessarias a partir dos indicadores demonstrados nos

calculos atuariais;
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XVI - notificar o Poder Executivo, o Poder Legislativo e/ou 6rgdos da administragéao

indireta sempre que houver inadimpléncia de repasses;
XVII - encaminhar ao Municipio para publicagcédo, nos termos da legislagdo em vigor,

demonstrativo financeiro e orcamentario da receita e despesa previdenciarias acumuladas

no exercicio financeiro em curso;

XVIIl - elaborar periodicamente o Relatério de Governanca Corporativa, a ser
submetido a analise e aprovacdo do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal para

posterior publicagao;

XIX - acompanhar a realizagdo do cadastramento/recadastramento dos segurados

efetivos e seus dependentes vinculados ao Municipio; e

XX - dar ampla publicidade e divulgar os trabalhos, decisbes e acdes do IEP na
gestdo do Regime Préprio de Previdéncia, bem como garantir a transparéncia e a

informagéo aos segurados.

Subsecao |

Das Competéncias do Diretor-Presidente

Art. 11. Ao Diretor-Presidente compete:
| - cumprir e fazer cumprir a legislagao de que trata esta Lei;

II - dirigir, coordenar e administrar as atividades do IEP e de seus servidores, assim

como as executadas por terceiros;
[l - representar o IEP judicial e extrajudicialmente;

IV - emitir o competente ato de habilitagcdo dos servidores efetivos e aposentados
indicados ou escolhidos para compor o Conselho Deliberativo, o Conselho Fiscal e o
Comité de Investimentos, considerando o parecer exarado pelo Plenario do Conselho

Deliberativo;
V - emitir os atos de provimento dos cargos e fungdes do |IEP;

VI - dirigir, coordenar e administrar os servidores do IEP, expedindo os atos
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necessarios relativos a sua vida funcional;

VIl - emitir os atos necessarios a concessdo, a retificacdo, a revisdo e a

desconstituicdo de beneficios previdenciarios;
VIII - analisar recursos interpostos relativamente a resultados de pericias médicas;

IX - convocar as reunides da Diretoria Executiva, presidir e orientar os respectivos

trabalhos;

X - convocar os membros do Conselho Deliberativo para decisdes de todos os atos

que entender necessarios e que envolvam interesses do IEP;
Xl - constituir comissées;

XII - celebrar e rescindir acordos, convénios e contratos em todas as suas
modalidades, inclusive a prestacao de servigos por terceiros, observados os casos em

que ha a necessidade de deliberacdo do Conselho Deliberativo;

Xl - autorizar, conjuntamente com o Diretor Financeiro, as aplicagbes e

investimentos dos recursos do Fundo de Previdéncia;

XIV - assinar, conjuntamente com o Diretor Financeiro, ordem de
pagamentos/cheques e autorizagdes de movimentagdes das contas bancarias do Fundo

de Previdéncia;

XV - assinar, conjuntamente com o Diretor Financeiro, os formularios de
Autorizagao de Aplicagédo e Resgate (APR), condicéo para a realizagado das operagdes de
aplicagdes e resgates dos recursos do Regime Proprio de Previdéncia do Municipio, com
as razdes que motivaram tais operacoes;

XVI - avocar a analise e buscar solugbes para quaisquer assuntos pertinentes ao
IEP;

XVIl - coordenar e supervisionar a elaboracdo de prospectos, informativos,
peridodicos e manuais relativos a normas, procedimentos, esclarecimentos e divulgagao do
IEP;

XVIIl - coordenar e dar os encaminhamentos devidos aos relatoérios de prestagao

de contas, orcamento, execug¢ao orcamentaria, analitico dos investimentos e capitalizacao
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dos recursos previdenciarios;

XIX - acompanhar a elaboracdo de estudos e pareceres técnicos relativos aos

aspectos atuariais, financeiros e organizacionais relativos a assuntos de sua competéncia;

XX - remeter ao Conselho Deliberativo e ao Executivo Municipal, com regularidade,

informacdes necessarias a tomada de decisoes;

XXl - informar ao responsavel pelo custeio, desconto e recolhimento das
contribuigdes, nos casos de servidores cedidos ou no exercicio de mandato eletivo, qual a
base de calculo e as aliquotas a serem consideradas, além de esclarecer quanto aos
procedimentos para o depdsito nas contas do Fundo de Previdéncia;

XXII - notificar extrajudicialmente e, quando for o caso, acionar judicialmente, com
prévia autorizagdo do Conselho Deliberativo, os 6rgdos do Poder Publico Municipal para
compeli-los a efetuar os depdsitos das contribuigdes previdenciarias devidas e ndo pagas
no prazo legal estabelecido;

XXIII - autorizar o pagamento de beneficios em atraso, até valor equivalente a seis
salarios minimos nacionais, sendo que o valor que exceda este limite somente podera ser
liberado com autorizacdo do Conselho Deliberativo;

XXIV - autorizar a participacdo dos membros da Diretoria Executiva, do Conselho
Deliberativo, do Conselho Fiscal, do Comité de Investimentos e servidores do IEP em
cursos de atualizacao e qualificagao;

XXV - autorizar a participagao dos membros dos Conselhos Deliberativo e Fiscal
com o intuito de representar o IEP em eventos oficiais, fazendo jus a diarias e a despesas

de transporte; e

XXVI - desempenhar outras atividades de sua competéncia.

Subsecao Il

Das Competéncias do Diretor Previdenciario

Art. 12. Ao Diretor Previdenciario compete:
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| - administrar e coordenar as atividades administrativas relativas a Diretoria
Previdenciaria;

Il - coordenar o cadastramento e o recadastramento dos segurados efetivos do IEP,
aposentados e pensionistas vinculados ao IEP, e seus dependentes;

Il - expedir certiddes decorrentes dos registros e assentamentos constantes no
cadastro dos segurados efetivos do IEP e demais beneficiarios do |IEP;

IV - acompanhar a execu¢ado das avaliagbes atuariais para o estabelecimento do
Plano de Financiamento do Regime Proprio de Previdéncia;

V - coordenar a elaboracdo de estudos visando ao aperfeicoamento de técnicas e
instrumentos de trabalho, segundo os critérios de racionalizagao e produtividade;

VI - colaborar na elaboracdo de prospectos, informativos, periédicos e manuais
relativos a normas, procedimentos, esclarecimentos e divulgacao do IEP;

VIl - coordenar as atividades de armazenamento de informacdes e documentos
pertinentes a Diretoria Previdenciaria, especialmente no que diz respeito aos processos
de concessao de beneficios;

VIII - supervisionar as atividades de pericia médica nos casos em que a lei exigir;

IX — encaminhar a pericia médica oficial, para avaliagdo, os casos de indicagao de
aposentadoria por invalidez ou incapacidade permanente sempre que necessario e, no
caso de concessao, para reavaliagao periodica;

X - coordenar e acompanhar a operacionalizagdo da compensacgao financeira do
Regime Proprio de Previdéncia com os demais regimes previdenciarios;

Xl - esclarecer duvidas quanto a aplicagdo de normas regulamentares, nas
matérias de sua competéncia;

XII - disponibilizar ao segurado e, na sua falta, a seus dependentes, as informacdes

constantes de seu registro individualizado;
XIII - prestar informagdes para o pagamento dos beneficios da previdéncia;

XIV - substituir os demais Diretores nas suas auséncias ou impedimentos

temporarios, sem prejuizo das suas atribui¢des;
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XV - supervisionar os reajustes dos beneficios na forma do disposto nesta Lei; e

XVI - desempenhar outras atividades de sua competéncia.

Subsecao lll

Das Competéncias do Diretor Financeiro

Art. 13. Ao Diretor Financeiro compete:
| - administrar e coordenar as agdes administrativas relativas a Diretoria Financeira;

Il - coordenar, controlar e praticar os atos de gestdo e planejamento orgamentario,

contabil, financeiro e tributario;

Il - controlar os recebimentos e pagamentos, inclusive os decorrentes da
compensagao financeira com outros regimes previdenciarios, acompanhando o fluxo de

caixa do |IEP, zelando pela sua solvabilidade;
IV - coordenar a elaboragéo das folhas de pagamento de competéncia do |IEP;

V - autorizar, em conjunto com o Diretor-Presidente, acaso haja o entendimento de
se tratar de medida conveniente e oportuna, o pagamento antecipado da gratificacao

natalina;

VI - acompanhar a execugao das avaliagbes atuariais para o estabelecimento do

Plano de Financiamento do Regime Proprio de Previdéncia;

VII - propor ao Diretor-Presidente o reajustamento de elementos da receita e da
despesa e de quaisquer atos administrativos, visando assegurar o equilibrio financeiro do
Regime Proprio de Previdéncia;

VIIIl - assinar, conjuntamente com o Diretor-Presidente, ordem de
pagamentos/cheques e autorizagdes de movimentagdes das contas bancarias do Fundo

de Previdéncia;

IX - como responsavel pela gestdo dos recursos do Regime Préprio de Previdéncia,

realizar as aplicagdes e resgates;
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X - assinar os formularios de Autorizagdo de Aplicagdo e Resgate (APR), condi¢ao
para a realizacdo das operagbes de aplicagcdes e resgates dos recursos do Regime
Proprio de Previdéncia, com as razdes que motivaram tais operagdes, na fungao de
responsavel pela gestdo dos recursos do Regime Proprio de Previdéncia, em conjunto

com o Diretor-Presidente;

Xl - atuar na elaboragao da politica e diretrizes de aplicagdes e investimentos dos
recursos financeiros, a ser submetida para deliberacdo pelo Comité de Investimentos e

Conselho Deliberativo pela Diretoria Executiva;

XII - gerir os investimentos dos recursos financeiros do Fundo de Previdéncia, em
consonancia com as diretrizes e deliberagbes das demais instancias que integram sua

estrutura;

Xlll - elaborar e apresentar relatérios quanto as suas atividades, especialmente no
que diz respeito as atividades de gestdo dos recursos financeiros do Fundo de

Previdéncia, a serem apreciados pelo Conselho Deliberativo;

XIV - providenciar e acompanhar o preenchimento e o encaminhamento de
relatorios, demonstrativos e demais informagdes exigidas pelos o6rgdos externos de
fiscalizacdo quanto aos recursos financeiros do Fundo de Previdéncia;

XV - administrar, em conjunto com o Diretor-Presidente, o patriménio pertencente
ao |IEP, em consonancia com as diretrizes do Conselho Deliberativo;

XVI - acompanhar e fiscalizar a elaboracdo das demonstracbes contabeis
necessarias para efeito de arrecadacéo, registro e controle financeiro;

XVIlI - submeter ao Diretor-Presidente os relatérios de prestacdo de contas,
orgamento, execugdo orgcamentaria, analitico dos investimentos e capitalizacdo dos

recursos financeiros do Fundo Préprio de Previdéncia;

XVIII - apoiar a elaboragao dos anteprojetos relativos ao Plano Plurianual — PPA, a
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei Orgamentaria Anual — LOA, a serem

encaminhados para deliberagao e apreciacao pelos Conselhos Deliberativo e Fiscal;

XIX - acompanhar a elaboragdo de estudos e pareceres técnicos sobre aspectos
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atuariais, orgamentarios, financeiros e organizacionais relacionados a assuntos de sua
competéncia;

XX - substituir os demais Diretores nas suas auséncias ou impedimentos
temporarios, sem prejuizo das suas atribui¢des; e

XXI| - desempenhar outras atividades de sua competéncia.

Secao lll

Das Competéncias dos Conselhos e do Comité de Investimentos

Art. 14. As atribuigdes do Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal e do Comité de
Investimentos do IEP, foram estabelecidas em dispositivo préprio da Lei Complementar n°
091/2023, sendo que suas atuagdes devem se pautar pelos preceitos estabelecidos

naquele regramento e nos seus regimentos internos.

CAPITULO Il
DO SEGURADO, DO DEPENDENTE, DAS INSCRICOES E DA PERICIA

Secgao |

Do Segurado

Art. 15. E segurado obrigatério do Regime Préprio de Previdéncia Social:

| - o servidor efetivo do Municipio, titular de cargo efetivo nos Poderes Executivo e
Legislativo, suas autarquias e fundacgoes;

Il - o aposentado pelo IEP em cargo efetivo nos Poderes Executivo e Legislativo,
suas autarquias e fundacgdes.
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Secaol ll
Do Dependente

Art. 16. Sao beneficiarios do Regime Préprio de Previdéncia, na condigdo de

dependentes do segurado:

| - o cbnjuge, a companheira, o companheiro e o filho ndo emancipado, de
qualquer condigao, menor de 21 (vinte e um) anos ou invalido ou que tenha deficiéncia

intelectual ou mental ou deficiéncia grave;
Il - os pais; e
lIl - o irm&o ndo emancipado, de qualquer condigdo, menor de 21 (vinte e um) anos

ou invalido ou que tenha deficiéncia intelectual ou mental ou deficiéncia grave.

Secao lll

Da Inscri¢cao do Segurado

Art. 17. A inscricdo do segurado é automatica a partir do exercicio das atribuigdes

do cargo efetivo pertencente a estrutura do Municipio.

Segao IV

Da Inscricao do Dependente

Art. 18. A inscrigdo do dependente cabe ao segurado mediante o fornecimento de

dados e documentos que comprovem a qualidade legal requerida.

§ 1° Ocorrendo o falecimento do segurado sem que tenha sido feita a inscrigdo do

dependente, cabe a este promové-la, por si ou por representante.

§ 2° A inscricao de dependente invalido podera ser realizada apés a comprovagao

desta condigdo por pericia médica do IEP, exceto se ja tiver sido submetido a pericia
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judicial.

§ 3° Para efeitos previdenciarios, considera-se invalidez do dependente a
incapacidade para o trabalho e para os atos da vida civil.

§ 4° Ainscricao de dependente com deficiéncia intelectual ou mental ou deficiéncia
grave podera ser realizada apos a comprovacdo desta condicdo por pericia
biopsicossocial do IEP, exceto se ja tiver sido submetido a pericia judicial.

§ 5° Considera-se dependente com deficiéncia aquele que tem impedimentos de
longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os quais, em interagéo
com uma ou mais barreiras, podem obstruir sua participacao plena e efetiva na sociedade

em igualdade de condigbes com as demais pessoas.

§ 6° Os critérios e os requisitos para a avaliagao dos beneficiarios com deficiéncia
estdo regulamentados por Decreto Municipal.

§ 7° As informagbes referentes aos dependentes deverdo ser comprovadas
documentalmente.

§ 8° A perda da condicdao de segurado implica o automatico cancelamento da

inscricdo de seus dependentes.

Subsecao |

Dos Documentos para Inscrigao do Dependente

Art. 19. Constituem documentos necessarios a inscricdo de dependente:

| - cbnjuge e filho ndo emancipado: documento de identificacdo, cadastro de

pessoas fisicas - CPF, certiddes de casamento e de nascimento;

Il - companheira ou companheiro: documento de identificacdo, CPF, certiddo de
casamento com averbagdo da separagdo judicial ou divorcio, quando um dos
companheiros ou ambos ja tiverem sido casados, salvo se comprovada a separagao de
fato, ou certiddo de 6bito, se for o caso;

[Il — equiparado a filho: documento de identificacdo, CPF, certiddo judicial de tutela
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e, em se tratando de enteado, certiddo de casamento do segurado e de nascimento do

dependente;

IV - pais: documento de identificacdo, CPF, certiddo de nascimento do segurado,
declaracéo de inexisténcia de dependentes preferenciais e comprovacao de dependéncia
econdbmica; e

V - irm&o: documento de identificagdo, CPF, certiddo de nascimento do segurado e

comprovacao de dependéncia econdmica.

Subsecao Il

Dos Documentos para Comprovagao do Vinculo e/ou da Dependéncia Econémica

do Dependente

Art. 20. Para caracterizagdo do vinculo e/ou da dependéncia econdbmica do
dependente, conforme o caso, devem ser apresentados, no minimo, trés documentos

comprobatérios, podendo ser utilizados, exemplificativamente, os arrolados a seguir:
| - certiddo de nascimento de filho havido em comum;
Il - certiddo de casamento religioso;

[Il - declaragdo do imposto de renda do segurado, em que conste o interessado

como seu dependente;
IV - disposi¢des testamentarias;
V - declaracao especial feita perante tabelido;
VI - prova de mesmo domicilio;

VIl - prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou

comunhao nos atos da vida civil;
VIII - procuragao ou fianga reciprocamente outorgada;
IX - conta bancaria conjunta;

X - registro em associagdo de qualquer natureza em que conste o interessado
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como dependente do segurado;
XI - anotagao constante de ficha ou livro de registro de empregados;

XII - apdlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a

pessoa interessada como sua beneficiaria;

XIlI - ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica, da qual conste o

segurado como responsavel;

XIV - escritura de compra e venda de imovel pelo segurado em nome de

dependente;

XV - declaragdo de ndo emancipacdo do dependente menor de 21 (vinte e um)

anos; ou
XVI - quaisquer outros que possam levar a convicgao do fato a comprovar.

§ 1° A unido estavel é reconhecida como entidade familiar entre o homem e a
mulher, configurada na convivéncia publica, continua e duradoura e estabelecida com o
objetivo de constituicdo de familia, nos termos do art. 1.723 da Lei n° 10.406/2002 -
Cadigo Civil.

Secao V

Da Pericia

Art. 21. A fim de obter parecer técnico especifico, a realizacdo de pericia oficial do
IEP sera necessaria nas seguintes situagdes:

| - avaliagdo de servidor encaminhado pelo municipio com indicador de
aposentadoria por invalidez ou por incapacidade permanente para o trabalho;

Il - reavaliagao periddica de servidor aposentado por invalidez ou por incapacidade
permanente para o trabalho;

[l - avaliagao de servidor com indicador de aposentadoria especial por exposicao a

agentes quimicos, fisicos e bioldgicos prejudiciais a saude;
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IV - avaliagc&do de servidor com indicador de deficiéncia;

V - avaliagcdo de dependente com indicador de invalidez;

VI - reavaliagao periodica de dependente invalido;

VII - avaliagédo de dependente com indicador de deficiéncia intelectual ou mental ou
deficiéncia grave;

VIII - reavaliagao periddica de dependente com deficiéncia intelectual ou mental ou
deficiéncia grave;

IX - reavaliacdo de servidor ou de dependente por motivo de interposicdo de

recurso administrativo, nos termos do artigo 85.

§ 1° A pericia sera realizada por junta médica, composta por dois médicos, no caso

dos incisos | e IX.

§ 2° A pericia sera singular, realizada por um médico, no caso dos incisos Il, Ill, V, e
VI.

§ 3° A pericia sera realizada por equipe multiprofissional, composta por um médico

e um assistente social, nos casos dos inciso |V, VIl e VIII.

§ 4° O servidor aposentado por invalidez ou por incapacidade permanente para o
trabalho e o pensionista invalido ou com deficiéncia sera submetido, obrigatoriamente, a
reavaliacdo bienal ou a qualquer momento por definicdo do IEP, sob pena de suspenséao

do beneficio.

Art. 22. Uma vez aberto o processo administrativo, no qual seja imprescindivel a

realizagao de pericia, a mesma sera agendada pelo |IEP para a primeira data disponivel.

§ 1° A comunicagao do agendamento da pericia dar-se-a pelo IEP ao interessado
pessoalmente, por telefone ou por aplicativo de mensagem, com antecedéncia minima de
48 horas.

§ 2° O interessado fica obrigado a comparecer no local e horario indicados para a

pericia, sob pena de ndo processamento ou suspensao do pagamento do beneficio.

§ 3° E indispensavel que o interessado apresente exames, receitas médicas,
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comprovantes de tratamentos realizados ou quaisquer outros documentos que

comprovem sua patologia.

§ 4° Em caso de impossibilidade de comparecimento na pericia marcada devera

ser apresentada justificativa justa ao IEP, com até 24 horas de antecedéncia.

§ 5° Apds a realizagao da pericia, os processos instruidos com os laudos deverao

ser devolvidos ao IEP, dentro de 05 (cinco) dias.

§ 6° Concluidos os tramites, o interessado sera cientificado para prosseguimento

ou encerramento do feito.

§ 7° Cabe ao Diretor-Presidente a decisdo administrativa relativa ao requerimento
atrelado a pericia, a qual sera embasada no parecer do respectivo laudo constante nos

autos.

§ 8° Inconformados com a decisdo, os interessados poderdo interpor recurso

ordinario, na forma do artigo 85.

§ 9° Para a realizagado das analises periciais, serao utilizados os modelos de laudos

técnicos dispostos nos Anexos |, Il e |l da presente Resolugao.

CAPITULO IV
DOS BENEFICIOS

Art. 23. O Regime Proprio de Previdéncia Social compreende os seguintes

beneficios:
| - aposentadoria por invalidez ou por incapacidade permanente para o trabalho;
Il - aposentadoria compulsoria;
[l - aposentadoria voluntaria comum por idade e por idade e tempo de contribuic¢ao;
IV - aposentadoria voluntaria especial para segurados com deficiéncia;

V - aposentadoria voluntaria especial para segurados cujas atividades sejam
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exercidas com efetiva exposi¢cdo a agentes quimicos, fisicos e biolégicos prejudiciais a

saude, ou associagao desses agentes;
VI - aposentadoria voluntaria especial para segurados professores.
VIl - quanto ao dependente, a pensao por morte.

Paragrafo unico. As regras relativas aos beneficios sdo disciplinadas pela Lei

Organica Municipal, pela Lei Complementar n° 092/2023 e por Decreto Municipal.

CAPIiTULO V
DA GESTAO

Secao |

Da Gestao Economico-Financeira

Art. 24. A gestdo econdmico-financeira dos recursos garantidores sera realizada
mediante atos e critérios que prestigiem a maxima seguranga, rentabilidade, solvéncia e
liquidez dos recursos, garantindo-se a permanente correspondéncia entre as

disponibilidades e exigibilidades do IEP.

Art. 25. A restituicdo de importancia recebida indevidamente por beneficiario do IEP,
nos casos comprovados de dolo, fraude ou ma-fé, devera ser feita de uma so6 vez,
devidamente atualizada, independentemente da aplicacdo de quaisquer penalidades

previstas em lei.

§ 1° Caso o beneficio pago a maior do que o valor real devido, seja originario de
erro do Instituto ou do processo que deu origem ao beneficio equivocado, o beneficiario
devolvera o valor em uma vez ou de forma parcelada, monetariamente atualizado,
devendo cada parcela corresponder a, no maximo, 30% (trinta por cento) do valor do

beneficio, e ser descontado em niumero de meses necessarios a liquidagao do débito.

O Instituto Erechinense de Previdéncia realiza a coleta e o tratamento de dados em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n°® 13.709/18 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD) Resolugéo n° 04/2024, Pag. 19



- /\-/ Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA - IEP
. CNPJ n°® 23.681.516/0001-44
INSTITUTO ERECHINENSE DEPREVIDENCIA Ay, Salgado Filho, 101 Erechim/RS CEP 99700-080 Fones: 3522-3695, 98433-5944

§ 2° No caso de revisao de beneficios de que resultar valor superior ao que vinha
sendo pago, em razdo de erro do Instituto ou do processo que deu origem ao beneficio, o
valor resultante da diferenga verificada entre o pago e o devido sera objeto de pagamento
em parcela unica, observado o disposto no inciso XXIII do artigo 11.

§ 3° No caso de contribuicdo a menor do que o estabelecido em lei, por motivos
diversos, no que se referir a parte do servidor, o valor devera ser restituido ao Instituto em
parcelas que nao ultrapassem ao dobro da contribuicdo mensal total deste, e no caso da
parcela se referir a contribuicdo patronal, esta, sera restituida em cota unica pelo érgao

responsavel.

Art. 26. O primeiro pagamento da renda mensal do beneficio sera efetuado em até
45 (quarenta e cinco) dias a contar da data de inicio da aposentadoria ou da pensao

requerida.

Art. 27. Todo e qualquer beneficio concedido pelo IEP, submete-se aos limites e

condicdes estabelecidos em lei.

Secaol ll

Da Gestiao Administrativa

Art. 28. O IEP observara as normas de contabilidade, determinadas pela Secretaria
de Previdéncia Social - SPS, 6rgao responsavel pela orientagdo, supervisdao e

acompanhamento dos RPPS.

Art. 29. O IEP encaminhara a SPS:

| - legislacdo completa referente ao RPPS do Municipio, com data de sua
publicagao;
Il - Demonstrativo de Resultados da Avaliagao Atuarial - DRAA,;
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lIl - Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos Recursos - DAIR;
IV - Demonstrativo das Informacgdes Previdenciarias e Repasses - DIPR;
V - Demonstrativo da Politica de Investimentos - DPIN.

Paragrafo Unico. Os documentos previstos nos incisos | a V deverdo ser
encaminhados a SPS nos prazos previstos pelo regulamento editado pela mesma para

emissao do Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP.

Art. 30. O IEP dara livre acesso ao auditor-fiscal da Previdéncia Social, que podera
inspecionar livros, notas técnicas e demais documentos necessarios ao perfeito

desempenho de suas fungoes.

Art. 31. O IEP disponibilizara ao publico, informagdes atualizadas sobre as receitas
e despesas do respectivo regime, bem como os critérios e parametros adotados para

garantir o seu equilibrio financeiro e atuarial.

Art. 32. O IEP divulgara amplamente aos segurados e beneficiarios toda e qualquer

alteracao da legislacdo do RPPS, bem como do seu plano de beneficios e de custeio.

Art. 33. O IEP remetera sua prestacdo de contas anual ao TCE/RS no prazo

definido em regulamento proprio do Tribunal.

Art. 34. O IEP recebera, mensalmente, do Poder Executivo e Legislativo, suas
autarquias e fundagdes, relagao nominal dos segurados e seus dependentes, valores de
subsidios, remuneragdes e contribuicdes respectivas, juntamente aos resumos das folhas

de pagamento.

Paragrafo Unico. Nos casos de irregularidade no repasse das contribuicdes
previdenciarias dos segurados ou da contribuicao devida pelo Municipio de Erechim, suas
autarquias e fundagdes, o Instituto notificara o ocorrido ao respectivo 6rgao, por meio de
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oficio, informando o valor devido e respectiva multa e juros, quando for o caso.

Art. 35. O IEP mantera permanentemente procedimentos de revisdo da concessao
dos beneficios de aposentadoria e pensdo, por setores diferentes, a fim de apurar

irregularidades e falhas eventualmente existentes.

Secao lll

Da Gestao das Despesas

Art. 36. A taxa de administragdo anual do IEP é de 2% (dois por cento) aplicada
sobre o somatdrio da base de calculo das contribui¢des dos servidores efetivos, apurado
com base no exercicio financeiro anterior e sera destinado exclusivamente ao custeio das
despesas correntes e de capital, necessarias a organizagdo e ao funcionamento do

Instituto.

§ 1° Entre outras afins, classificam-se como despesas administrativas os gastos do
Instituto com pessoal préprio e os consequentes encargos, indenizagdes trabalhistas,
materiais de expediente, energia, agua e esgoto, comunicagdes, vigilancia, locagoes,
seguros, obrigagdes tributarias, manutengao, limpeza e conservagéo dos bens méveis e
imoveis, consultoria, assessoria técnica, honorarios, adiantamentos, diarias e passagens

de dirigentes, conselheiros e servidores a servigo do Instituto, cursos e treinamentos.

CAPITULO VI
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Secao |

Dos Fundamentos
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Art. 37. Considera-se processo administrativo o conjunto de atos administrativos
praticados na secretaria do IEP, iniciado em razdo de requerimento formulado pelo
interessado, de oficio pela Administragdo ou por terceiro legitimado, e concluido com a

decisao definitiva no Ambito administrativo.

Paragrafo Unico. O processo administrativo contemplara as fases inicial, instrutéria,

decisodria e recursal.

Art. 38. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os
seguintes preceitos:

| - presungao de boa-fé dos atos praticados pelos interessados;

Il - atuagdo conforme a lei e o Direito;

lll - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de
poderes e competéncias, salvo autorizagcao em lei;

IV - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogao pessoal
de agentes ou autoridades;

V - atuagao segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

VI - conducéao do processo administrativo com a finalidade de resguardar os direitos
subjetivos dos segurados, dependentes e demais interessados da Previdéncia Social,
esclarecendo-se 0s requisitos necessarios ao beneficio ou servigo mais vantajoso;

VIl - o dever de prestar ao interessado, em todas as fases do processo, 0s
esclarecimentos necessarios para o exercicio dos seus direitos, tais como documentagao
indispensavel ao requerimento administrativo, prazos para a pratica de atos, abrangéncia
e limite dos recursos, ndo sendo necessaria, para tanto, a intermediagao de terceiros;

VIl - publicidade dos atos praticados no curso do processo administrativo restrita
aos interessados e seus representantes legais, resguardando-se o sigilo médico e dos
dados pessoais, exceto se destinado a instruir processo judicial ou administrativo;

IX - adequacédo entre meios e fins, vedada a imposigao de obrigagdes, restricdes e

sancdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
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interesse publico;

X - fundamentagdo das decisdes administrativas, indicando os documentos e os

elementos que levaram a concessao ou ao indeferimento do beneficio ou servigo;

XlI - identificagdo do servidor responsavel pela pratica de cada ato e a respectiva

data;

XII - adogao de formas e vocabulario simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos usuarios do Instituto, evitando-se o
uso de siglas ou palavras de uso interno da Administragdo que dificultem o entendimento

pelo interessado;

XIII - compartilhamento de informag¢des com 6rgaos publicos, na forma da lei;

XIV - garantia dos direitos a comunicacéo, a apresentacdo de alegacoes finais, a
producao de provas e a interposi¢ao de recursos, nos processos de que possam resultar
sangoes e nas situagdes de litigio;

XV - proibigao de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em
lei;

XVI - impulsao, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacao dos

interessados;

XVIl - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova

interpretacao.

Secaol ll

Dos Interessados

Art. 39. Sao legitimados para realizar o requerimento do beneficio ou servigo:
| - o proprio segurado, dependente ou beneficiario;
Il - o procurador legalmente constituido;
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lIl - o representante legal, assim entendido o tutor, curador, detentor da guarda ou

administrador provisorio do interessado, quando for o caso.

Secgao lll

Do Abertura do Processo

Art. 40. Os requerimentos de beneficios e servicos deverdo ser solicitados
diretamente na secretaria do IEP em horario de atendimento normal do Municipio de
Erechim apresentando a documentacdo determinada para cada processo de acordo com

0s preceitos deste regulamento.

§ 1° Os processos anuais de prestacdo de contas do IEP, que contemplam,
receitas, despesas, conformidade dos investimentos, compensagao previdenciaria,
compras e licitagdes, entre outros assuntos, terdo abertura, instrugdo e tramitagao digital,
em todas as etapas da relagdo que envolve a unidade gestora, conselho fiscal, conselho

deliberativo e controle interno, na forma do regulamento préprio.

§ 2° Podera ocorrer a ampliagao gradativa do sistema digital futuramente, o qual

contemplara todos os processos do IEP.

Art. 41. Sera considerada como data de encaminhamento do beneficio ou servigo o
momento em que for realizado o protocolo na Secretaria do IEP, desde que apresente

toda a documentagao necessaria atualizada.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos casos de requerimento de

recurso, revisao ou cumprimento de exigéncia.

Secao IV

Da Identificagdo do Requerente

Art. 42. Todo atendimento presencial devera ser realizado mediante apresentagao
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de, pelo menos, um dos seguintes documentos de identificag&o:
| - carteira de identidade;
Il - carteira nacional de habilitagao;
Il - carteira de trabalho;
IV - carteira profissional;
V - passaporte;
VI - carteira de identificagcao funcional,
VII - outro documento dotado de fé publica que permita a identificacdo do cidadao.

§ 1° O documento de identificacdo apresentado devera conter fotografia que

permita o reconhecimento do requerente.

§ 2° Caso o documento apresentado n&o seja habil para identificar o interessado, o
servidor devera emitir carta de exigéncia para que o interessado apresente algum outro

documento que o identifique.

§ 3° Salvo imposigdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido

quando houver duvida de autenticidade.

§ 4° Caso o interessado ndo apresente documento de identificagdo com foto, ndo

podera ser realizado o atendimento pretendido.

Secao V

Dos Documentos Necessarios para a Analise de Requerimentos

Art. 43. Sdo de responsabilidade do requerente as providéncias necessarias a

expedi¢cao de documentos pessoais por 6érgaos estranhos ao IEP.

Subsecao |

Dos Documentos Necessarios para a Analise de Requerimento de Beneficio
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Art. 44. Para a devida analise de requerimento de beneficio, o solicitante devera

apresentar os seguintes documentos:
| - aposentadoria por invalidez ou por incapacidade permanente para o trabalho:
a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;
b) portaria de nomeacéao e termo de posse;

c¢) laudo médico pericial indicando a invalidez ou a incapacidade permanente para o
trabalho emitido pelo Municipio;

d) certiddo de tempo de servigo;
e) declaracgao de beneficiario do INSS;

f) certiddo de tempo de contribuicdo - CTC do INSS, se tiver ingressado no cargo
efetivo até 30/12/2015;

g) CTC do INSS ou de outro RPPS, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no

cargo efetivo, se optar por utiliza-la no IEP.
Il - aposentadoria compulsoria:
a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;
b) portaria de nomeacéao e termo de posse;
c) certidao de tempo de servico;
d) declaracgao de beneficiario do INSS;

e) certidao de tempo de contribuigdo - CTC do INSS, se tiver ingressado no cargo
efetivo até 30/12/2015;

f) CTC do INSS ou de outro RPPS, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no

cargo efetivo, se optar por utiliza-la no IEP.
[l - aposentadoria voluntaria comum:
a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;
b) portaria de nomeacéao e termo de posse;
c) certidao de tempo de servico;
d) declaragao de beneficiario do INSS;
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e) certiddo de tempo de contribuigdo - CTC do INSS, se tiver ingressado no cargo
efetivo até 30/12/2015;

f) CTC do INSS ou de outro RPPS, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no
cargo efetivo, se optar por utiliza-la no IEP.

IV - aposentadoria voluntaria especial para professores:

a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;

b) portaria de nomeacgéao e termo de posse;

c) certidao de tempo de servico;

d) certiddo comprobatoria de fungdes exercidas no municipio;

e) documento comprobatério de fungdes exercidas de entidade particular ou publica
diversa do Municipio, contendo, minimamente, o periodo, o nome do estabelecimento
(razdo social), CNPJ, endereco, as funcbes desempenhadas, as séries atendidas, os
turnos e a carga horaria correspondente;

f) declaragdo da Coordenadoria Regional de Educacédo - CRE de que ndo possui
periodos contributivos relativos ao Municipio averbados junto ao Estado, caso possui ou
possuiu vinculo com o ultimo;

g) declaracao de beneficiario do INSS;

h) certidao de tempo de contribuicdo - CTC do INSS, se tiver ingressado no cargo
efetivo até 30/12/2015;

i) CTC do INSS relativa a contribuigdo anterior ao ingresso no cargo efetivo, desde
que seja em atividade de magistério, se optar por utiliza-la no IEP;

j) CTC de outro RPPS, contendo a certificagdo de periodo de atividade de
magistério de data a data, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no cargo efetivo, se
optar por utiliza-la no IEP.

V - aposentadoria voluntaria especial para segurados cujas atividades sejam
exercidas com efetiva exposicdo a agentes quimicos, fisicos e biolégicos prejudiciais a

saude, ou associacao desses agentes:

a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;
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b) portaria de nomeacgéao e termo de posse;
c) certidao de tempo de servico;
d) declaracao de beneficiario do INSS;

e) certiddo de tempo de contribuigdo - CTC do INSS, certificando a exposigéo e o

periodo de data a data, se tiver ingressado no cargo efetivo até 30/12/2015;

f) CTC do INSS ou de outro RPPS, certificando a exposi¢cao e o periodo de data a
data, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no cargo efetivo, se optar por utiliza-la no
IEP;

g) laudo técnico de condi¢cdes ambientais do trabalho — LTCAT ou documentos

aceitos em substituicao;

h) documento de comprovacao de efetiva exposigao a agentes prejudiciais a saude,
em meio fisico, ou documento eletrénico que venha a substitui-lo (SB-40, DISESBE 5235,
DSS-8030 ou DIRBEN 8030, quando emitidos até 31 de dezembro de 2003, e o Perfil

Profissiografico Previdenciario - PPP, exigido a partir de 1° de janeiro de 2004);
VI - aposentadoria voluntaria especial para segurados com deficiéncia:
a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;
b) portaria de nomeacéao e termo de posse;

)

)
c) certidao de tempo de servigo;
d) declaracao de beneficiario do INSS atualizada;
)

e) certiddo de tempo de contribuigdo - CTC do INSS, certificando a deficiéncia, seu
grau e o periodo de data a data, se tiver ingressado no cargo efetivo até 30/12/2015;

f) CTC do INSS ou de outro RPPS, certificando a deficiéncia, seu grau e o periodo
de data a data, relativa a contribuicdo anterior ao ingresso no cargo efetivo, se optar por

utiliza-la no IEP;

g) documentos comprobatoérios da deficiéncia, bem como das datas de seu inicio e

de suas alteragdes.

VIl - pensao por morte:
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a) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do servidor;

b) portaria de nomeacéo e termo de posse do servidor;

c) certidao de obito original;

d) RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do dependente;
e) certiddo de nascimento;

f) comprovacéao de vinculo, se for o caso;

g) comprovacao de dependéncia econémica, se for o caso;

h) certidao de tempo de contribuicdo — CTC, relativa a contribuicao previdenciaria

do servidor vertida a outro regime, se optar por utiliza-la no IEP;

i) qualquer outro documento necessario a comprovagao da situagao de dependente

de segurado.

§ 1° Para as modalidades de aposentadoria ou pensdo por morte que exijam
avaliacao pericial, conforme a prescricdo do artigo 21, os devidos laudos serdo de

responsabilidade do IEP.

§ 2° Para anadlise de pedidos de abono de permanéncia, a documentagéo

necessaria € a mesma exigida para o beneficio de aposentadoria.

§ 3° Os requerimentos de abono de permanéncia serdo analisados pelo IEP e
enviados ao Municipio para processamento do mesmo junto a folha de pagamento do

servidor ativo.

Subsecao Il

Dos Documentos Necessarios para a Analise de Requerimento de CTC

Art. 45. Para a devida analise de requerimento de certiddo de tempo de

contribuigdo - CTC, o solicitante devera apresentar os seguintes documentos:
| - RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do ex servidor;

Il - comprovante de residéncia atualizado;
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[Il - portaria de nomeagéao;
IV - termo de posse, se for o caso;
V - portaria de exoneragao;

VI - identificar no requerimento qual o érgéo de destino da CTC e o periodo a ser

certificado;
VIl - procuragao, caso o requerimento seja protocolado por terceiro;

VIII - documento de identificagdo do procurador.

Subsecao lll

Dos Documentos Necessarios para a Analise de Requerimento de Isencao de IRRF

Art. 46. Documentos necessarios para requerer isen¢cao de imposto de renda retido
na fonte — IRRF:

| - RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do aposentado;
Il - comprovante de residéncia atualizado;
[l - portaria de aposentadoria;

IV - atestados médicos, exames, receitas e comprovantes de procedimentos, da

época do surgimento da doenca e atualizados;
V - procuragao, caso o requerimento seja protocolado por terceiro;

VII - documento de identificagdo do procurador.

Subsecgao IV

Dos Documentos Necessarios para a Analise de Requerimento em Geral

Art. 47. Documentos necessarios para requerimento em geral:

| - RG ou outro documento atualizado que comprove a identidade do requerente;
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Il - comprovante de residéncia atualizado;
[l - procuragéo, caso o requerimento seja protocolado por terceiro;

IV - documento de identificagcdo do procurador.

Art. 48. Fica a unidade gestora encarregada de solicitar quaisquer outros
documentos e comprovagdes que julgue necessario para a devida analise dos

requerimentos.

Secao VI

Da Formalizagao do Processo

Art. 49. Realizado o requerimento, o processo administrativo sera formalizado com

0s seguintes documentos:
| - capa;
Il - requerimento formalizado e assinado;

[Il - procuragédo e documento de identificagdo que comprove a representacdo legal,

se for o caso;

IV - copia do documento de identificacdo do requerente e/ou do representante legal,

caso houver;
V - documentos comprobatérios relacionados ao pedido, caso houver;
VI - decisdo fundamentada.

§ 1° Ao requerente analfabeto ou impossibilitado de assinar sera permitida

respectivamente:

| - a aposigao da impressao digital na presenca de servidor do Instituto, que o
identificara;
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I - a assinatura a rogo na presengca de duas pessoas, preferencialmente
servidores, as quais deverdo assinar com um terceiro que assinara em nome do

interessado.

§ 2° Os dependentes, maiores de 16 (dezesseis) anos € menores de 18 (dezoito)
anos de idade, poderao firmar requerimento de beneficio, desde que assistidos por seus

pais ou representante legal.

Art. 50. Na formalizacdo do processo sera suficiente a apresentagcdo dos
documentos originais ou copias autenticadas em cartério ou por servidor do IEP, podendo
ser solicitada a apresentacido do documento original para verificagdo de

contemporaneidade ou outras situacdes em que este procedimento se fizer necessario.

§ 1° O servidor, apdés conferir a autenticidade dos documentos apresentados,
devera devolver os originais ao requerente e providenciar, quando necessario, a juntada

das copias por ele autenticadas ao processo, mediante aposi¢cao de carimbo proprio.

§ 2° Quando for apresentada cépia de varios documentos para serem conferidos
com o original, é facultado ao servidor certificar a autenticidade em despacho, fazendo
referéncia as folhas em que esses documentos foram inseridas no processo ou por

aposicao de carimbo e assinatura na prépria copia.

§ 3° Nos casos necessarios, documentos originais poderao compor 0s processos.

Art. 51. As certiddes de nascimento, de casamento e de obito sdo dotadas de fé
publica e o seu conteudo nao podera ser questionado, nos termos dos arts. 217 e 1.604,

ambos do Cadigo Civil.

Art. 52. Equiparam-se aos originais os documentos autenticados por:
| - érgdos da Justica e seus auxiliares;

[I - Ministério Publico e seus auxiliares;

[Il - procuradorias;
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IV - autoridades policiais;

V - repartigdes publicas em geral;

VI - advogados publicos;

VII - advogados privados.

§ 1° Na hipdtese do inciso VII a autenticagcédo esta vinculada ao advogado privado
que conste na procuragdo, ainda que apresentado por seu substabelecido, desde que
acompanhado de cépia da carteira da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

§ 2° Para fins do disposto no paragrafo anterior, o0 documento autenticado devera
conter nome completo, numero de inscrigdo na OAB e assinatura do advogado.

§ 3° Caso identificado indicio de irregularidade nas copias apresentadas, o servidor

podera exigir a apresentagao dos originais para conferéncia.

Secao VIl

Da Carta de Exigéncia

Art. 53. A apresentacdo de documentagao incompleta ndo constitui motivo para
recusa do recebimento do requerimento do beneficio ou servigo, ainda que, de plano, se
possa constatar que o segurado ou dependente nao faga jus ao que pretende, cabendo,
se for o caso, a emissdo de carta de exigéncia, elencando providéncias e documentos

necessarios.

§ 1° Na hipotese do caput, o requerimento sera indeferido caso o segurado nao

cumpra a exigéncia no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° O prazo previsto no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por igual periodo,

mediante pedido justificado do interessado.

§ 3° Emitida carta de exigéncia, devera ser colhida a assinatura de ciéncia na via a

ser anexada no processo administrativo, com entrega obrigatéria de copia ao requerente.

§ 4° A assinatura fisica podera ser substituida pela comprovagao de recebimento do

conteudo pelo requerente de forma digital com certificacdo nos autos.
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§ 5° Na hipotese do § 1° deste artigo, podera ser agendado novo atendimento,

sendo imediatamente comunicado ao requerente a nova data e horario agendados.

§ 6° Caso o interessado solicite o protocolo somente com apresentacdo do
documento de identificagcdo, devera ser protocolado o requerimento e emitida carta de
exigéncia imediatamente e de uma sé vez, ndo sendo vedada a emissdo de novas

exigéncias, caso necessario.

§ 7° Sempre que houver emissdo de carta de exigéncia, o requerente devera ser

cientificado, cuja prova devera constar nos autos.

§ 8° Esgotado o prazo para o cumprimento da exigéncia sem que os documentos
tenham sido apresentados, o processo sera decidido com observacédo ao disposto neste
Capitulo, devendo ser analisados todos os dados constantes no processo e nos registros

do Municipio, para somente depois haver analise de mérito quanto ao pedido de beneficio.

§ 9° Caso o requerente declare formalmente ndo possuir os documentos solicitados
na carta de exigéncia emitida pelo servidor, o requerimento podera ser decidido de

imediato.

Secao VI

Da Justificagdao Administrativa

Art. 54. A justificagdo administrativa constitui recurso utilizado para suprir a falta ou
insuficiéncia de documento ou produzir prova de fato ou circunstancia de interesse dos

segurados ou beneficiarios perante o IEP.

§ 1° Nao sera admitida a justificagdo administrativa quando o fato a comprovar
exigir registro publico de casamento, de idade ou de 6bito, ou de qualquer ato juridico

para o qual a lei prescreva forma especial.

§ 2° O processo de justificacdo administrativa € parte de processo antecedente,

vedada sua tramitacdo na condi¢cado de processo autbnomo.
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Art. 55. A justificagdo administrativa somente produzira efeito quando baseada em

inicio de prova material, ndo sendo admitida prova exclusivamente testemunhal.

§ 1° E dispensado o inicio de prova material quando houver ocorréncia de motivo

de forgca maior ou caso fortuito.

§ 2° Caracteriza motivo de forga maior ou caso fortuito a verificagdo de ocorréncia
notodria, tais como incéndio, inundagdo ou desmoronamento que tenha atingido o 6rgao ou
entidade na qual o segurado alegue ter trabalhado, devendo ser comprovada mediante
registro da ocorréncia policial feito em época propria ou apresentagdo de documentos
contemporaneos aos fatos, e verificada a correlagdo entre a atividade da empresa e a

profissdo do segurado, quando for o caso.

Art. 56. A homologacédo da justificagdo judicial processada com base em prova
exclusivamente testemunhal dispensa a justificacdo administrativa, se complementada

com inicio razoavel de prova material.

Art. 57. Para o processamento de justificagcdo administrativa, o interessado devera
apresentar requerimento que exponha, clara e minuciosamente, os pontos que pretende
justificar, indicando testemunhas idéneas, em numero nao inferior a 03 (trés) nem superior
a 06 (seis), cujos depoimentos possam levar a conviccdo da veracidade do que se

pretende comprovar.

Paragrafo Unico. As testemunhas, no dia e hora marcados, serdo inquiridas a
respeito dos pontos que forem objeto da justificagéo, indo o processo concluso, a seguir, a
autoridade que houver designado o processante, a quem competira homologar ou néo a

justificacao realizada.

Art. 58. Nao podem ser testemunhas as pessoas absolutamente incapazes, os
ascendentes, descendentes ou colaterais, até o terceiro grau, por consanguinidade ou

afinidade.
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Art. 59. Nao cabera recurso da decisdo da Diretoria Executiva do IEP que

considerar eficaz ou ineficaz a justificagdo administrativa.

Art. 60. A justificacdo administrativa sera avaliada globalmente quanto a forma e ao
mérito, valendo perante o IEP para os fins especificamente visados, caso considerada

eficaz.

Art. 61. A justificagcdo administrativa sera processada sem énus para o interessado

e nos termos das instrucées do IEP.

Art. 62. Somente sera admitido o processamento de justificagcdo administrativa na
hipotese de ficar evidenciada a inexisténcia de outro meio capaz de configurar a verdade
dos fatos alegados e o inicio de prova material apresentado levar a convicgdo do que se

pretende comprovar.

Secgao IX

Da Comunicagao dos Atos

Art. 63. A unidade de atendimento na qual tramita o processo administrativo devera
comunicar os interessados sobre exigéncias a cargo destes, bem como sobre as decisdes

e seus fundamentos.
§ 1° A comunicacéao devera conter:
| - identificagdo do interessado e, se for o caso, do terceiro interessado;
Il - a finalidade da comunicacgéao;

Il - data, hora e local em que deve comparecer, acompanhado ou nao de

testemunhas, se for o caso;
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IV - informacdo se o interessado deve comparecer acompanhado de seu

representante legal,

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do

comparecimento;
VI - indicacao dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A comunicagdo devera ser realizada na primeira oportunidade,
preferencialmente por ciéncia nos autos, a qual podera ser substituida pela confirmacgao

de recebimento pelo requerente certificada nos autos.

§ 3° Presumem-se validas as comunicagcbes dirigidas ao enderegco para
correspondéncia declinado nos autos pelo interessado, cabendo a ele atualizar o
respectivo endereco sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva, iniciando a

contagem do prazo a partir da data da ciéncia.

§ 4° As comunicagdes serdo consideradas ineficazes quando feitas sem
observancia das prescrigdes legais, mas o comparecimento do interessado ou de seu
representante legal supre sua falta ou irregularidade, iniciando neste momento a

contagem do prazo.

§ 5° Para complementar as informag¢des ou solicitar esclarecimentos, a
comunicagao ao interessado podera ser feita por qualquer meio, inclusive comunicagao
verbal, direta ou telefénica, correspondéncia, telegrama, fax, correio eletrébnico ou por

aplicativo de mensagens, registrando-se a circunstancia no processo, caso necessario.

§ 6° As intimagbes para comparecimento observardo a antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas.

§ 7° Todos os prazos previstos em relagdo aos pedidos de interesse dos segurados
junto ao Instituto comegam a correr a partir da data da cientificagao oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento, observando-se que:

| - considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento

cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal;

Il - os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo;
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lIl - os prazos fixados em meses ou anos, contam-se de data a data e se, no més
do vencimento, ndo houver o equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o

ultimo dia do més;

IV - a contagem inicia no primeiro dia util apés a solicitagao/cientificagao.

Art. 64. O nao atendimento da comunicacido nao implica o reconhecimento da
verdade dos fatos de modo desfavoravel a pretensao formulada pelo interessado, mas o

servidor devera emitir decisdo com os elementos que possui no processo.

Secao X

Dos Impedimentos e da Suspeicao

Art. 65. E impedido de atuar no processo administrativo o servidor:
| - que tenha interesse direto ou indireto na matéria;

I - que tenha participado ou venha a participar como interessado, perito,
testemunha ou representante, ou se tais situagbes ocorrerem quanto ao cbnjuge,

companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - que esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro;
IV - cujo cbnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau tenha atuado

como intermediario.

Paragrafo Unico. Entende-se por parentes em primeiro grau, os pais e os filhos; em
segundo grau, os netos, 0s avos e 0s irmaos; em terceiro grau, os bisavos, bisnetos, tios e

sobrinhos.

Art. 66. O servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a chefia

imediata que, ao acolher as razdes, designara outro servidor para atuar no processo.
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Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento sera apurada

em sede disciplinar.

Art. 67. Pode ser arguida perante a chefia imediata a suspei¢cado de servidor que
tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os

respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Paragrafo Unico. E de 10 (dez) dias o prazo para recurso contra a decisdo que ndo
acolher a alegagao de suspeigdo suscitada pelo interessado, cabendo a apreciagao e

julgamento ao Diretor-Presidente do Instituto.

Secgao Xl

Das Fases do Processo Administrativo

Subsecao |

Da Instrucao

Art. 68. As atividades de instrugcdo destinadas a averiguar e comprovar os requisitos
legais para o reconhecimento de direito aos beneficios e servicos do Instituto serao

realizadas por sua secretaria, seja o processo constituido por meio fisico ou eletrénico.

Art. 69. Os dados constantes no sistema informatizado do Municipio relativo ao
vinculo empregaticio, remuneragdes, contribuicdes, fungdes e incorporagdes, valem como

prova no processo administrativo, salvo comprovacgéao de erro ou fraude.

Art. 70. Em caso de duvida quanto a veracidade ou contemporaneidade dos
documentos apresentados, o |IEP deve realizar as diligéncias saneadoras das possiveis

irregularidades.
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Art. 71. Quando for necessaria a prestagao de informagdes ou a apresentacao de
documentos por terceiros, podera ser expedida comunicacdo para esse fim,

mencionando-se data, prazo, forma e condi¢cdes de atendimento.
Subsecao Il

Da Decisao

Art. 72. O IEP deve conceder o melhor beneficio a que o segurado fizer jus,

cabendo a secretaria do Instituto orientar o segurado nesse sentido.

Art. 73. Se por ocasido do atendimento estiverem presentes as condi¢des

necessarias, sera imediatamente proferida a decisao.

Art. 74. A Administragcao do IEP tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes em matéria de sua

competéncia, nos termos do artigo 48 da Lei n° 9.784/99.

§ 1° A decisdao administrativa, em qualquer hipotese, devera conter despacho
sucinto do objeto do requerimento administrativo, fundamentacido com analise das provas

constantes nos autos, bem como conclusao deferindo ou indeferindo o pedido formulado.

§ 2° A motivagao deve ser clara e coerente, indicando quais os requisitos legais que
foram ou ndo atendidos, podendo fundamentar-se em decisdes anteriores, bem como
notas técnicas e pareceres do o6rgao consultivo competente, os quais serdo parte

integrante do ato decisorio.

§ 3° Todos os requisitos legais necessarios a analise do requerimento devem ser
apreciados no momento da decisdo, registrando-se no processo administrativo a

avaliagao individualizada de cada requisito legal.

§ 4° Concluida a instrugao do processo administrativo, a secretaria do Instituto tem
o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, salvo prorrogagdao por igual periodo

expressamente motivada.

O Instituto Erechinense de Previdéncia realiza a coleta e o tratamento de dados em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n°® 13.709/18 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD) Resolugéo n° 04/2024, Pag. 41


http://www3.dataprev.gov.br/sislex/paginas/42/1999/9784.htm

- /\-/ Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA - IEP
. CNPJ n°® 23.681.516/0001-44
INSTITUTO ERECHINENSE DEPREVIDENCIA Ay, Salgado Filho, 101 Erechim/RS CEP 99700-080 Fones: 3522-3695, 98433-5944

§ 5° Para fins do § 4° deste artigo, considera-se concluida a instru¢gado do processo
administrativo quando estiverem cumpridas todas as exigéncias, se for o caso, e nao

houver mais diligéncias ou provas a serem produzidas.

Art. 75. O interessado sera comunicado da decisdo administrativa com a exposigao

dos motivos, a fundamentacao legal e o prazo para interposi¢ao de recurso.

Subsecao lll

Da Conclusao

Art. 76. Conclui-se o processo administrativo com a decisdao administrativa,
ressalvado o direito de o requerente interpor recurso no prazo previsto nas normas

vigentes.

Paragrafo Unico. Constatado erro, ainda que em fase de novo requerimento, o
processo administrativo anterior, ja concluido, devera ser reaberto de oficio para a

concessao do beneficio, observado a decadéncia e a prescrigao.

Secao XIi

Das Disposi¢oes Diversas Relativas ao Processo

Subsecao |

Da Desisténcia

Art. 77. O interessado podera, mediante manifestacdo escrita e enquanto nao

proferida a decisao, desistir do pedido formulado.
§ 1° O pedido de desisténcia atinge somente aquele que o solicitou.

§ 2° A desisténcia ndo prejudica o prosseguimento do processo se a Administragéo

considerar que o interesse publico assim o exige.
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Subsecao ll
Da Cépia, da Vista e da Retirada dos Autos

Art. 78. E assegurado o direito de vista e copia de processo administrativo,

mediante requerimento, aos seguintes interessados:
| - titular do beneficio, representante legal ou procurador;

Il - ao advogado, em relacdo a qualquer processo, independentemente de

procuracao, exceto matéria de sigilo.

Art. 79. As copias poderao ser entregues em meio fisico ou digital, observando-se
que o custo das copias entregues em meio fisico sera ressarcido pelo requerente,

conforme disposto em ato especifico.

Art. 80. O advogado podera retirar os autos do Instituto, pelo prazo maximo de 10
(dez) dias, mediante requerimento e termo de responsabilidade com compromisso de

devolugao tempestiva, observados os impedimentos constantes nesse regimento.

§ 1° Para processos em andamento, o deferimento da carga depende da

apresentacao de procuracéo ou substabelecimento.

§ 2° Para processos findos, é dispensada a apresentagdo de procuragao, exceto

quando houver documentos sujeitos a sigilo.

§ 3° O requerimento de carga devera ser decidido no prazo improrrogavel de dois
dias uteis.

§ 4° E admitido o deferimento da carga aquele que ndo é advogado somente nas
hipéteses de estagiario inscrito na OAB e que apresente o substabelecimento ou
procuragao outorgada pelo advogado responsavel, nos termos do § 2° do artigo 3° da Lei
n° 8.906/94.

§ 5° Quando aberto prazo para interposicdo de recurso ou contrarrazdes do

interessado, a data de devolugao do processo néo sera posterior ao termo final do prazo

O Instituto Erechinense de Previdéncia realiza a coleta e o tratamento de dados em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n°® 13.709/18 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD) Resolugéo n° 04/2024, Pag. 43


http://www3.dataprev.gov.br/sislex/paginas/42/1994/8906.htm
http://www3.dataprev.gov.br/sislex/paginas/42/1994/8906.htm

“ /\-/ Estado do Rio Grande do Sul

MUNICIPIO DE ERECHIM A
INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA - IEP
CNPJ n°® 23.681.516/0001-44

INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA Ay Salgado Filho, 101 Erechim/RS CEP 99700-080 Fones: 3522-3695, 98433-5944

para a pratica do ato, ainda que inferior a 10 (dez) dias.

Art. 81. Nao sendo devolvido o processo no prazo estabelecido, a secretaria do IEP

devera comunicar o fato a Procuradoria do Municipio para adogao das medidas cabiveis.

Art. 82. Quando da entrega e da devolugdo do processo em carga, o Instituto
devera:

| - verificar a sua integridade;
Il - conferir a numeracao de folhas;
[Il - apor o carimbo de carga especialmente criado para esse fim;

IV - reter termo de responsabilidade no qual fique expressa a obrigatoriedade de
devolugao tempestiva;

V - efetuar o registro em livro ou sistema especifico.

Art. 83. Nao sera permitida a retirada do processo nos seguintes casos:
| - quando existirem nos autos documentos originais de dificil restauragao;
Il - processos durante apuracéao de irregularidades;

Il - processos em andamento nos quais o advogado deixou de devolver os

respectivos autos no prazo legal, e s6 o fez depois de intimado;

IV - processos que, por circunstancia relevante justificada pela autoridade
responsavel, devam permanecer no Instituto.

Secao Xlll

Dos Recursos

Subsecao |

Dos Recursos em Geral

O Instituto Erechinense de Previdéncia realiza a coleta e o tratamento de dados em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n°® 13.709/18 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD) Resolugéo n° 04/2024, Pag. 44



- /\-/ Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA - IEP
. CNPJ n°® 23.681.516/0001-44
INSTITUTO ERECHINENSE DEPREVIDENCIA Ay, Salgado Filho, 101 Erechim/RS CEP 99700-080 Fones: 3522-3695, 98433-5944

Art. 84. Das decisdes proferidas pela secretaria do IEP poderédo os interessados,
quando inconformados, interpor recurso ordinario ao Conselho Deliberativo, no prazo de
30 (trinta) dias, contados da cientificacdo da decisao, o qual ficara encarregado de proferir

a decisao definitiva sobre o assunto.

§ 1° O recurso sera protocolado na secretaria do Instituto e remetido imediatamente
ao Conselho.

§ 2° O presidente do Conselho designara um conselheiro relator que devera proferir
seu parecer sobre o provimento ou ndao do recurso impetrado, nos prazos estabelecidos
nesse regulamento.

§ 3° O parecer do relator sera apreciado pelo Conselho em votagao aberta.

§ 4° No caso do relatorio ser rejeitado, o Conselho devera estabelecer qual a
decisdo que deve ser tomada sobre o recurso, incluindo essa informagao em ata.

§ 5° O Conselho emitira parecer sobre o provimento ou ndo do recurso impetrado,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo, desde que

justificadamente.

§ 6° Essa decisao ¢ definitiva, devendo o recorrente ser cientificado.

Subsecao Il

Dos Recursos de Decisoes Baseadas em Laudos Periciais do IEP

Art. 85. Das decisdes proferidas pela secretaria do IEP, face deliberagao de pericia
do IEP, poderdo os interessados, quando inconformados, interpor recurso ordinario ao
Diretor-Presidente, no prazo de 10 (dez) dias, contados da cientificagdo da deciséo, o qual

ficara encarregado de proferir a decisdo definitiva sobre o assunto.

§ 1° O recurso sera protocolado na secretaria do Instituto e remetido imediatamente

ao Diretor-Presidente.
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§ 2° Caso seja constatada a necessidade de nova avaliagdo pericial, a mesma
devera ser agendada na primeira disponibilidade de vaga e realizada por dois
profissionais técnicos.

§ 3° O Diretor-Presidente do IEP, emitira parecer sobre o provimento ou ndo do
recurso impetrado, no prazo de 10 (dez) dias, prorrogaveis por igual periodo, desde que
justificadamente.

§ 4° Essa deciséo é definitiva, devendo o recorrente ser cientificado.

Secgao XIV

Da Comunicagao ao Tribunal de Contas do Estado

Art. 86. As aposentadorias e pensdes concedidas aos segurados do IEP serao

remetidas ao TCE, a fim de que sejam homologadas, exceto as que ndo sdo obrigatorias.

Paragrafo Unico. O Instituto fica obrigado a seguir as normativas estabelecidas pelo
TCE no que tange a concessao dos beneficios.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 87. As matérias de natureza confidencial que forem apreciadas pelos Diretores

serdo mantidas sob sigilo, até que seja deliberada a sua divulgacéo.

Art. 88. No caso de férias, afastamentos, licengas ou impedimentos, o Diretor-
Presidente podera designar a devida substituigéo.
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Art. 89. No caso de extingdo do IEP, o que somente resultara em virtude de lei
complementar, o seu patrimonio revertera integralmente para o Municipio de Erechim, que
assumira integralmente a responsabilidade pelo pagamento dos beneficios concedidos
durante sua vigéncia, bem como daqueles beneficios cujos requisitos necessarios a sua

concessao foram implementados anteriormente a sua extingéo.

Art. 90. O |EP, através da unidade gestora executara servigo permanente de
compensagao previdenciaria no intuito de instruir os processos de compensacao entre os

diversos regimes previdenciarios.

Art. 91. O IEP podera receber denuncias sobre casos de irregularidade, garantindo
0 anonimato, as quais serdo devidamente apuradas, garantidos os principios do devido

processo legal.

Paragrafo Unico. O servico de ouvidoria ser4 de responsabilidade de Diretor-

Presidente ou delegado conforme sua orientagao.

Art. 92. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposicbes em contrario, em especial as Resolugdes n° 05/2016, n° 06/2021 e n°
02/2018.

Erechim, 07 de junho de 2024.

RENATO ALENCAR TOSO
Diretor-Presidente
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INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA

LAUDO MEDICO PERICIAL DO INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA

1 — IDENTIFICAGAO DO PERICIADO

Nome:

Cargo/Funcéo:

Data de Nascimento: Idade:

RG: Tempo na profisséo:
CPF: CNH:

2 - SITUAGCAO DA REALIZAGAO DA PERICIA MEDICA

N° do processo:

Data: Hora:
Local: Cidade: Erechim/RS
Médico perito oficial: CRM:
Médico perito oficial: CRM:

3 — HISTORIA CLINICA

3.1 Atividade laborativa habitual

3.2 Atividade laborativa anterior, de relevancia para o quadro atual

3.3 CID do diagnéstico atual

3.4 Histdria e evolugdo da(s) patologia(s) apresentada(s)

4 — EXAME FisSICO

4.1 Estado geral
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4.2 Aparelhos ou sistema (s) comprometido(s)

4.3 Descrever os achados clinicos / grau de comprometimento / manobras realizadas (utilizar
linguagem inteligivel sem uso de siglas ou abreviacbes)

5 - EXAMES E ATESTADOS COMPLEMENTARES

6 — RESPOSTA AOS QUESITOS

6.1 O servidor apresenta-se invalido, fisica ou mentalmente, para o desempenho de suas
fungdes junto ao Municipio? No caso de necessidade de exames complementares indique-os
justificadamente.

6.2 Qual(is) a(s) enfermidade(s) que acomete(m) o servidor? Indique a Classificacdo
Internacional da(s) Doencga(s) — CID relativamente a ela(s).

6.3 Ainvalidez é permanente ou temporaria?

6.4 Sendo permanente a invalidez, qual o impacto desta no desempenho das atribuicdes do
cargo titulado pelo servidor? Indique, justificadamente, se a conclusao é:
6.4.1 Pela impossibilidade do desempenho de qualquer atividade junto ao Municipio.

6.4.2 Pela impossibilidade do desempenho, exclusivamente, das atribuicées do cargo titulado.
Neste caso, indique quais as outras atividades — em tese — compativeis com a limitagao fisica
ou mental apresentada pelo servidor.

6.4.3 Pela impossibilidade do desempenho de somente algumas das atribuicbes do cargo
titulado. Neste casso, indique justificadamente quais sao estas atividades.
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6.5 Sendo permanente a invalidez, e sobre tudo se impossibilitar o desempenho de qualquer
atividade junto ao Municipio, indique se a(s) doenga(s) determinante(s) é(sdo) alguma(s) das
arroladas a seguir: Consideram-se doengas graves, contagiosas ou incuraveis, a que se refere o
paragrafo primeiro, tuberculose ativa, hanseniase, alienagcdo mental, esclerose multipla,
hepatopatia grave, neoplasia maligna, cegueira, paralisia irreversivel e incapacitante,
cardiopatia grave, doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, estado
avancado da doenca de Paget (osteite deformante), sindrome da deficiéncia imunoldgica
adquirida (aids) ou contaminagdo por radiagdo, com base em conclusdo da medicina
especializada. (§ 3°, artigo 35, da Lei Complementar Municipal n°® 092/2023).

6.6 Sendo temporario a invalidez, qual o prazo de afastamento necessario para a recuperagao
da enfermidade ou para nova avaliagdo médica pericial?

6.7 Em caso de afastamento igual ou superior a noventa dias, indicar se a lesdo ou doenca
representa risco a conducdo veicular segura (em cumprimento a Resolugdo n® 93/2014
CETRAN-RS

7 — CONCLUSAO

Médico Perito Oficial Médico Perito Oficial
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura

Local e data
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I E (Inserir logo da empresa)

INSTITUTO ERECHIMENSE DE PREVIDEMCIA

LAUDO MEDICO PERICIAL DO INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA

1 - IDENTIFICAGAO DO(A) SERVIDOR(A) PERICIADO(A):

Nome do(a) periciado(a):

Cargo/Fungéo:

Data de Nascimento:

CPF: Matricula:

2 - RESPONSAVEL TECNICO(A):

Médico(a) perito(a): Registro Profissional:

3 - OBJETO DA ANALISE:

Andlise do documento de comprovagao de efetiva exposi¢cdo a agentes prejudiciais a saude, do laudo
técnico elaborado com essa finalidade e demais demonstragbes ambientais existentes, mediante a
adocéo dos procedimentos estabelecidos por Decreto Municipal.

3.1 Qual o setor onde as atividades foram ou ndo desenvolvidas?

3.2 O servidor esteve exposto a qual(is) tipo(s) nocivo(s) quimico(s)/fisico(s) biolégico(s) ou
associagao desses?

3.3 Qual a especificagao desse(s) agente(s) nocivo(s)?

3.4 A analise da profissiografia indica exposicéo efetiva, habitual e permanente ao(s) agente(s)
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nocivo(s)?

3.5 Qual a localizagao e a(s) possivel(is) fonte(s) geradora(s) desse(s) agente(s)?

3.6 Qual a via de exposi¢ao ao(s) agente(s) nocivo(s)?

3.7 Qual a periodicidade da exposi¢cao ao agente(s) nocivo(s) existente(s), conforme jornada de
trabalho?

3.8 A analise do(s) agente(s) nocivo(s) que gerou o enquadramento como especial se deu de
forma qualitativa ou quantitativa?

3.9 Qual a metodologia e procedimentos utilizados na avaliacao do(s) agente(s) nocivo(s)?

3.10 O limite de tolerancia foi ultrapassado considerando a jornada de trabalho?

3.11 Houve informacgao sobre medidas de protecdo de carater administrativo ou de organizagao
do trabalho?

3.12 Houve informacéao sobre EPI e EPC?

3.13 Houve informacgéao do Certificado de Aprovagao — CA do EPI?

3.14 O uso da tecnologia de protecao reduziu a exposi¢cao ao(s) agente(s) nocivo(s) aos limites
de tolerancia previstos para o(s) agente(s) nocivo(s) em questao?

3.15 Houve a necessidade de inspecido no ambiente de trabalho? Por qual motivo?

Obs.: O perito médico ndo podera realizar avaliagdo médico pericial, nem analisar qualquer das
demonstraces ambientais, quando essas tiverem a sua participagéo, nos termos do artigo 93 do Cddigo
de Etica Médica e do artigo 12 da Resolugao CFM n° 1.488, de 11 de fevereiro de 1998.

4 - CONCLUSOES

Emissdo de parecer médico pericial conclusivo, descrevendo o enquadramento do (a) servidor(a) por
efetiva exposicdo a agentes prejudiciais a saude, indicando a codificagdo contida na legislagédo
especifica, o correspondente periodo de atividade de data a data e a aquisicdo ou nao do direito a
concessao da Aposentadoria Especial.
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Nome do profissional responsavel: Registro Profissional:

Médico Perito Oficial
Carimbo e Assinatura

Local e data
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INSTITUTO ERECHIMENSE DE FREVIDENCIA

(Inserir logo da empresa)

LAUDO BIOPSICOSSOCIAL DO INSTITUTO ERECHINENSE DE PREVIDENCIA

Identificagao do(a) Avaliado(a) e da Avaliagao
(a ser preenchido pela pericia médica e pelo servigo social)

Nome do(a) Avaliado(a):

Matricula: Sexo:F( )M() Idade:

Cor/Raca: Branca ( ) Preta ( ) Amarela ( ) Parda ( ) Indigena ( )

Diagndstico Médico CID Causa:

Sem diagnéstico etiolégico CID Sequela:

Tipo de Deficiéncia: Auditiva ( ) Intelectual/Cognitiva ( ) Fisica/Motora ( ) Visual ( ) Mental ( )

Data do Inicio do Impedimento: / /
Data da Local da avaliagao: Registro profissional:
avaliagao: / /

Nome do avaliador (servigo social):

Quem prestou as informagdes: ( ) propria pessoa ( ) pessoa de convivio proximo ( ) ambos

( ) outros:

Data da Local da avaliagao: Registro profissional:
avaliagao: / /
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Nome do avaliador (medicina pericial):

Quem prestou as informagdes: ( ) propria pessoa ( ) pessoa de convivio proximo ( ) ambos

( ) outros:

Funcdes corporais acometidas

(a ser preenchido pelo(a) médico(a) perito(a))

1. Fungbes Mentais:

( ) Funcdes Mentais Globais: consciéncia, orientagcao (tempo, lugar, pessoa), intelectuais (inclui
desenvolvimento cognitivo e intelectual), psicossociais globais (inclui autismo), temperamento e
personalidade, energia e impulsos, sono.

( ) Funcdes Mentais Especificas: atencdo, memoria, psicomotoras, emocionais, percepcao,
pensamento, fungdes executivas, linguagem, calculo, sequenciamento de movimentos
complexos (inclui apraxia), experiéncia pessoal e do tempo.

2. Funcgdes Sensoriais e Dor:

( ) Visao e Fungdes Relacionadas: acuidade visual, campo visual, fungdes dos musculos
internos e externos do olho, da palpebra, glandulas lacrimais;

( ) Fungdes Auditivas: detecgéo, descriminagéo, localizagédo do som e da fala;

( ) Funcdes Vestibulares: relacionadas a posigao, equilibrio e movimento;

( ) Dor: sensagao desagradavel que indica lesao potencial ou real em alguma parte do corpo,
generalizada ou localizada.

( ) Fungdes Sensoriais adicionais: gustativa, olfativa, proprioceptiva, tatil, a dor, temperatura.

3. Fungdes da Voz e da Fala:

( ) Voz, articulagéo, fluéncia, ritmo da fala.

4. Funcobes dos Sistemas Cardiovascular, Hematoldgico, Imunolégico e Respiratorio:

( ) Funcdes do Sistema Cardiovascular: fungdes do coragao, vasos sanguineos, pressao
arterial;

( ) Fungdes do Sistema Hematolégico: producao de sangue, transporte de oxigénio e
metabdlitos e de coagulagao;

( ) Funcdes do Sistema Imunolégico: resposta imunolégica, reagdes de hipersensibilidade,
fungdes do sistema linfatico;

( ) Funcdes do Sistema Respiratério: respiratérias, dos musculos respiratérios, de tolerancia
aos exercicios.
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5. Fungdes dos Sistemas Digestivo, Metabdlico e Endécrino:

( ) Funcdes do Sistema Digestivo: ingestao, degluticao, digestivas, assimilagado, defecacao,
manutencao de peso;

( ) Funcdes do Metabolismo e Sistema Enddcrino: fungdes metabdlicas gerais, equilibrio
hidrico, mineral e eletrolitico, termorreguladoras, das glandulas endécrinas.

6. Fungdes Genitourinarias e Reprodutivas:

( ) Funcbes Urinarias: fung¢des de filtragem, coleta e excregao de urina;
( ) Funcdes Genitais e Reprodutivas: fungdes mentais e fisicas/motoras relacionadas ao ato
sexual, da menstruagao, procriagao.

7. Fungdes Neuromusculoesqueléticas e relacionadas ao movimento:

( ) Funcdes das Articulagdes e dos Ossos: mobilidade, estabilidade das articulagdes e 0ssos;
( ) Funcdes Musculares: forga, tdnus e resisténcia muscular;

( ) Funcdes dos Movimentos: reflexo motor, movimentos involuntarios, controle dos
movimentos voluntarios, padrdao de marcha, sensacgdes relacionadas aos musculos e fungdes
do movimento.

8. Fungdes da Pele e Estruturas Relacionadas:

( ) Funcdes da Pele, pelos e unhas: protetora, reparadora, sensacgao relacionada a pele, pelos
e unhas.

Aplicacao do Instrumento (Matriz)

(a ser preenchido pela pericia médica e pelo servigo social)

IF-Br: Dominios e Pontuacgao Barreira
Atividades Ambiental*
Servigo |Medicina PeT Amb|AeR| At SSeP
Social Pericial

1. Dominio Sensorial

1.1 Observar

1.2 Ouvir

2. Dominio
Comunicacgao

2.1
Comunicar-se/Recepca
o de mensagens

2.2
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Comunicar-se/Producgao
de mensagens

2.3 Conversar

2.4 Discutir

2.5 Utilizacao de
dispositivos de
comunicagao a
distancia

3. Dominio Mobilidade

3.1 Mudar e manter a
posicéo do corpo

3.2 Alcangar, transportar
e mover objetos

3.3 Movimentos finos da
mao

3.4 Deslocar-se dentro
de casa

3.5 Deslocar-se dentro
de edificios que ndo a
prépria casa

3.6 Deslocar-se fora de
sua casa e de outros
edificios

3.7 Utilizar transporte
coletivo

3.8 Utilizar transporte
individual como
passageiro

4. Dominio Cuidados
Pessoais

4.1 Lavar-se

4.2 Cuidar de partes do
corpo

4.3 Regulacao da
miccao

4.4 Regulacédo da
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defecacao

4.5 Vestir-se

4.6 Comer

4.7 Beber

4.8 Capacidade de
identificar agravos a
saude

5. Dominio Vida
Doméstica

5.1 Preparar refeicoes,
tipo lanches

5.2 Cozinhar

5.3 Realizar tarefas
domésticas

5.4 Manutencéo e uso
apropriado de objetos
pessoais e utensilios da
casa

5.5 Cuidar dos outros

6. Dominio Educacao,
Trabalho e Vida
Econbmica

6.1 Educacao

6.2 Qualificagcao
profissional

6.3 Trabalho
remunerado

6.4 Fazer compras e
contratar servicos

6.5 Administracao de
recursos econdmicos
pessoais

7. Dominio Socializagao
e Vida Comunitaria
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7.1 Regular o
comportamento nas
interagdes

7.2 Interagir de acordo
com as regras sociais

7.3 Relacionamentos
com estranhos

7.4 Relacionamentos
familiares e com
pessoas familiares

7.5 Relacionamentos
intimos

7.6 Socializagao

7.7 Fazer as préprias
escolhas

7.8 Vida Politica e
Cidadania

Total da Pontuagao dos
Aplicadores

Pontuacao Total

(*) Legenda:

P e T - Produtos e Tecnologia

Amb - Ambiente

A e R - Apoio e Relacionamentos

At - Atitudes

S S e P - Servigos, Sistemas e Politicas

Instrugdes basicas:

O IF-BrA gradua a funcionalidade do individuo, sinalizando a possivel influéncia de barreiras externas nas
incapacidades identificadas. Pontue o nivel de independéncia das atividades e participagbes listadas, nos sete
Dominios.

Niveis de Independéncia e Pontuacao das Atividades:

Cada atividade deve ser pontuada levando em consideragao o nivel de independéncia na sua realizagao.

A pontuacéo deve refletir o desempenho do individuo e ndo a sua capacidade.

O desempenho é o que ele faz em seu ambiente habitual.

A Unica excegao sera quando o individuo nao realizar a atividade por uma opgéo pessoal (e ndo por incapacidade ou
barreira externa). Neste caso pontua-se pela capacidade.

Atencgéo:

Se alguma atividade pontuar 25 por causa de uma barreira externa, a(s) barreira (s) devera(ao) ser assinalada(s).

A pontuagao do dominio € a soma da pontuagao das atividades deste dominio, atribuidas pelo perito médico e pelo
profissional do servigo social.

A Pontuagéao Total é a soma dos 7 dominios.

Aplicagao do Modelo Linguistico Fuzzy
(a ser preenchido pela pericia médica e pelo servigo social)
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Assinale ao lado da afirmativa quando a condigéo for preenchida:

Deficiéncia Auditiva:

( ) Houve pontuagao 25 ou 50 em alguma atividade do Dominio Comunicag¢ao ou Socializagao;
( ) Houve pontuagéo 75 em todas as atividades dos Dominios Comunicag&o ou Socializag&o;

( ) A surdez ocorreu antes dos 6 anos;

( ) Nao dispbe do auxilio de terceiros sempre que necessario.

Deficiéncia Intelectual - Cognitiva e Mental:

( ) Houve pontuacao 25 ou 50 em alguma atividade do Dominio Vida Doméstica ou
Socializagao;

( ) Houve pontuagéo 75 em todas as atividades dos Dominios Vida Doméstica ou Socializacao;
( ) Nao pode ficar sozinho em segurancga;

( ) Nao dispbe do auxilio de terceiros sempre que necessario.

Deficiéncia Motora:

( ) Houve pontuacgéo 25 ou 50 em alguma atividade do Dominio Mobilidade ou Cuidados
Pessoais;

( ) Houve pontuagéo 75 em todas as atividades dos Dominios Mobilidade ou Cuidados
Pessoais;

( ) Desloca-se exclusivamente em cadeira de rodas;

( ) Nao dispbe do auxilio de terceiros sempre que necessario.

Deficiéncia Visual:

( ) Houve pontuacao 25 ou 50 em alguma atividade do Dominio Mobilidade ou Vida Doméstica;
( ) Houve pontuacgao 75 em todas as atividades dos Dominios Mobilidade ou Vida Doméstica;

( ) A pessoa ja ndo enxergava ao nascer;

( ) Nao dispbe do auxilio de terceiros sempre que necessario.

Assinatura dos profissionais responsaveis:

Medicina Pericial Servico Social
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura

Local e data
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